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AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
 
 
Per l’individuazione, ai sensi delle Linee Guida A.N.A.C. n. 4, degli operatori da invitare ad una 
procedura negoziata tramite invio di RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione, ai 
sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del D.lgs. 50/2016, Codice di contratti pubblici, e sue mm. e ii., 
per l’affidamento dei servizi postali da effettuarsi presso la sede di Ancona e le sedi periferiche 
dislocate sul territorio della Regione Marche – Giunta Regionale- importo a base d’asta 221.000,00 
(iva esclusa).  
 
La PF Provveditorato Economato e Sicurezza sui luoghi di lavoro, (di seguito anche la «Stazione 
Appaltante» o «Amministrazione») intende procedere all’affidamento del servizio in oggetto, mediante 
l’invio di una RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione ai sensi dell’art..36, comma 
2 lett. b), del D.lgs. 50/2016. 
Con il presente Avviso, si promuove un'indagine di mercato preordinata a conoscere le manifestazioni 
di interesse delle imprese a presentare un’offerta. 
Tale fase consente alla stazione appaltante di delineare un quadro chiaro e completo del mercato di 
riferimento, senza che ciò possa ingenerare negli operatori alcun affidamento sul successivo invito 
alla procedura. 
Dal presente Avviso non consegue, dunque, in capo all’Amministrazione alcun formale obbligo di 
dare seguito alle candidature che saranno presentate dagli operatori, né alcuno speculare interesse, 
diritto o situazione soggettiva di sorta, in capo agli operatori proponenti la candidatura, a che 
l’Amministrazione traduca gli esiti dell’indagine di mercato in una successiva Procedura per 
l’affidamento del Servizio. 
E’ comunque fatta salva la facoltà della stazione appaltante di integrare, in via ordinaria ed a propria 
discrezione, il numero dei soggetti da invitare ritenuti idonei ad eseguire la fornitura in oggetto. 
 
OGGETTO DEL CONTRATTO 
La Regione Marche –intende stipulare un contratto triennale sotto forma di accordo quadro concluso 
con un unico operatore ai sensi dell’art.54 comma 3 del D.lgs.50/2016, a prestazioni e quantità 
variabili per l’approvvigionamento dei servizi postali di seguito indicati. La gara oggetto del presente 
capitolato è disciplinata dalle disposizioni del Codice Unico Appalti approvato con D. Lgs. n. 50/2016. 
Si ritiene opportuno sottoporre all’attenzione degli operatori che la base d’asta pari ad € 
221.000,00(Iva esclusa) non sarà soggetta a ribasso ma trattandosi di accordo quadro corrisponde 
al limite massimo di spesa a carico della stazione appaltante nel periodo di durata dell’appalto pari a 
3 anni. Sarà invece soggetta a ribasso la base d’asta dei prezzi unitari dei singoli prodotti indicati 
richiesti che verranno indicati nel modulo di offerta economica. 

Esaurito il periodo contrattuale, ovvero trascorsi i 36 (trentasei) mesi, anche se l’importo massimo 
presunto indicato non è stato raggiunto, il contratto s’intenderà concluso. 
Anche nel caso in cui, non fossero trascorsi i 36 mesi, ma si è raggiunto l’importo massimo 
contrattuale, lo stesso contratto si intenderà concluso. 
I servizi richiesti sono i seguenti: 

 Servizio di prelievo della corrispondenza in arrivo presso l’ufficio postale distributore, 

smistamento e consegna a domicilio presso i punti di raccolta all’interno delle sedi della 

Regione Marche – Giunta Regionale;  

REGIONE MARCHE  
GIUNTA REGIONALE 

 

SERVIZIO RISORSE UMANE ORGANIZZATIVE 

E STRUMENTALI 
 

P.F.  PROVVEDITORATO ECONOMATO E  

SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO 
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 Servizio di raccolta presso le sedi indicate al punto (luogo di esecuzione, di tutta la 

corrispondenza in partenza; 

 Preparazione di tutti gli oggetti in spedizione per la postalizzazione o per il recapito, incluse la 

pesatura e l’affrancatura; 

 Servizio di recapito di tutta la corrispondenza e pacchi in partenza sul territorio regionale, 

nazionale ed internazionale; 

 Rendicontazione degli invii effettuati con dettaglio della tipologia di posta (ordinaria, 

raccomandata, plichi, pacchi, prodotti per l’editoria ecc.) indicazione dei cap di destinazione, 

specifica del nr. di pezzi, del peso e del costo addebitato con dettaglio e suddivisione per 

centro di costo; 

 Attestazione dell’avvenuto recapito della corrispondenza raccomandata secondo tempistiche 

definite con un sistema di tracciatura elettronica. 

LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
 
I servizi oggetto dell’appalto sono da eseguirsi presso le sedi di seguito indicate, che potrebbero nel 
corso del contratto subire variazioni, in aumento o diminuzione, a causa di cessazione, trasferimento 
di uffici, ecc.: 
 

ANCONA AN 60121 
Ex Magazzini del Sale - 
Banchina Nazario Sauro 

ANCONA AN 60120 
Piazza Salvo 
D'Acquisto, 29 

ANCONA AN 60125 
Via Gentile da Fabriano 
9 

ANCONA AN 60122 Piazza Cavour 23 

ASCOLI PICENO AP 63100 Via Indipendenza, 4 

ASCOLI PICENO AP 63100 Piazza Arringo, 1 

ASCOLI PICENO AP 63100 Via Kennedy, 34/36 

ASCOLI PICENO AP 63100 Via Cagliari, 15 

ASCOLI PICENO AP 63100 
Viale della Repubblica, 
36 

ASCOLI PICENO AP 63100 Via Genova, 14 

CAGLI PU 61043 
Via Imbriano Alessandri, 
39 

CINGOLI MC 6211 
Via Borgo Paolo Danti, 
46 

CIVITANOVA 
MARCHE MC 62012 Via F.T. Marinetti, 2 

COMUNANZA AP 63087 Via D. Alighieri, 44 

FABRIANO AN 60044 
Via Rinalda Pavoni, 12 - 
Cittadella degli studi 

FABRIANO AN 60044 

Piazza Giovanni Paolo II 
(sede provvisoria post 
sisma) 

FABRIANO AN 60044 Via Veneto, 1 
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FANO PU 61032 
Piazza XX Settembre, 
23 

FANO PU 61032 Via De Cuppis, 2  

FERMO AP 63100 Viale Trento, 97-113 

FERMO FM 63900 Via Sapri, 65 

FERMO FM 63900 Via Sapri, 65 

FERMO FM 63900 Piazza del Popolo, 6 

FOSSOMBRONE PU 61034 Piazza Dante Alighieri, 1 

GABICCE MARE PU 61011 Viale della Vittoria, 41 

JESI AN 60035 Via del Lavoro, 32 

LORETO AN 60025 Via Solari, 3 

MACERATA MC 62100 

Via F.lli Moretti, 14 - 
62100 Piediripa di 
MACERATA  

MACERATA MC 62100 Via Velluti, 41 - Piediripa 

MACERATA MC 62100 Via Armaroli, 42/44 

MACERATA MC 62100 Via Alfieri, 2 

MACERATA 
FELTRIA PU 61023 Corso della Gioventù, 1 

MATELICA MC 62024 Piazza Leopardi 8 

OFFIDA AP 63073 
Corso Serpente Aureo, 
42 

PERGOLA PU 61045 Via Don Minzoni, 9 

PESARO PU 61121 Viale della Vittoria, 117 

PESARO PU 61121 
Viale Trieste, 
164/Piazzale Libertà 

PESARO PU 61121 
Via Luca Della Robbia, 
4 

PESARO PU 61121 
Via Bruno Buozzi, 6 / 
Viale Gramsci 7 

PORTO SAN 
GIORGIO FM 63822 Via G Oberdan, 5 

RECANATI MC 62019 Corso Persiani s.n.c. 

S.SEVERINO 
MARCHE MC 62027 Vai Eustachio Divini, 24 

SAN 
BENEDETTO 
DEL TRONTO AP 63074 Via delle Tamerici  

SAN 
BENEDETTO 
DEL TRONTO AP 63074 Via Mare, 216-218 

SARNANO MC 62028 Largo Ricciardi, 1 

SENIGALLIA AN 60019 Piazza Manni, 7 

SENIGALLIA AN 60019 
Via Campo Boario, 
32/Via Rossini 
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TOLENTINO MC 62029 
Viale della Repubblica, 
10 

URBANIA PU 61049 Via Aldo Moro, 1 

URBINO PU 61029 Via Pucinotti, 35 

URBINO PU 61029 Via SS Annunziata, 51 

VALLEFOGLIA - 
Morciola PU 61022 

Via Pietro Nenni, 
35 Morciola di 
Vallefoglia PS 

DURATA DEL SERVIZIO 
Il contratto avrà una durata di 36 (trentasei) mesi naturali e consecutivi, a decorrere dalla 
sottoscrizione dello stesso. Ai sensi dell’art. 106, comma 11, del D.Lgs 50/2016. 
 
PROCEDURA DI GARA 
Verrà espletata una procedura negoziata tramite RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione ai sensi dell’art. 36 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
La procedura verrà aggiudicata secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, sulla 
base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95 del D.lgs.50/2016 e ss.mm.ii. sulla base 
dei seguenti criteri: 
a) offerta tecnica: corrispettivo a carico dell’utenza max 80 punti 
b) offerta economica: canone annuo max 20 punti 
 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Possono aderire alla presente indagine di mercato e presentare relativa istanza di manifestazione di 
interesse i soggetti di cui agli articoli 45 e 47 del D.lgs 50/2016; 
I candidati alla presente procedura, devono essere iscritti al mercato elettronico della pubblica 
amministrazione nella categoria servizi postali e non devono trovarsi in alcuna delle situazioni di 
esclusione previste dall’art. 80 del D.lgs. 50/2016 e ss.ii.mm.. 
 
REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA (ART.83 COMMA 1 LETT.B) 
D.LGS.50/2016 
 
E’ richiesto il possesso di almeno due dei seguenti requisiti: 
a) Indice medio di liquidità generale maggiore di 1,50, dato dal rapporto tra il totale delle “Attività 
Correnti e le “Passività Correnti” desumibile dai dati dei bilanci degli anni 2015,2016 e 2017; 
a) possesso di un fatturato globale d’impresa realizzato negli ultimi tre esercizi (2015,2016 e 2017) 
non inferiore ad € 400.000,00 (quattrocentomila/00) Iva esclusa;   
b) possesso di un fatturato specifico per servizi analoghi a quelli oggetto di gara realizzato negli ultimi 
tre esercizi (2015, 2016, 2017) di importo almeno pari ad € 200.000,00 (Iva esclusa); 
 
 
REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICHE E PROFESSIONALI (ART. 83 COMMA 1 LETT. C) D.LGS. 
N. 50/2016):  
 
a) Licenza Individuale ai sensi del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n.73 
modificato dal D.M.  il soggetto partecipante alla gara deve essere in possesso della licenza 
individuale o equivalente, in corso di validità. 
b) Possesso dell’Autorizzazione generale ai sensi del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 
Febbraio 200 n.75 modificato dal D.M. L’autorizzazione in questione deve essere posseduta  dai 
soggetti che eseguono i rispettivi servizi che rientrano nel campo di applicazione per il rilascio del 
predetto titolo abilitativo. 
c)Numero medio annuo di impiegati negli ultimi 3 anni non inferiore a: 

-1 addetto ogni 120.000 pezzi di posta ordinaria da spedire nell’arco dell’anno; 
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-1 addetto ogni   30.000 pezzi di posta raccomandata da spedire nell’arco di un anno;. 
 
 

 
 
 
REQUISITI RICHIESTI ALL’AGGIUDICATARIO ALLA DATA DI AVVIO DEL SERVIZIO 
 
Per quanto riguarda la copertura del territorio Regionale è richiesto alla data di avvio del servizio, da 
avviarsi entro 30 giorni dalla stipula del contratto,: 
 

a. almeno un ufficio di giacenza e ritiro all’interno di ciascuna provincia del territorio della Regione 

Marche e negli altri comuni della Regione di cui al punto “Luogo di esecuzione del Servizio” per 

i quali è stata richiesta l’attivazione dei servizi postali; 

b. almeno un ufficio di giacenza e ritiro nell’ambito dei comuni non capoluogo di provincia sopra i 

10.000 abitanti della Regione Marche.  

c. Per tutti gli altri cap del territorio regionale si richiede almeno un ufficio di giacenza e ritiro 

nell’ambito di 10 km dal comune di destinazione o in alternativa per i cap non raggiunti la 

garanzia da parte del fornitore di riconsegna della giacenza al destinatario da effettuarsi con 

contatto diretto su appuntamento concordato tramite recapito telefonico presente sull’avviso di 

giacenza.  

Per quanto riguarda la copertura del territorio nazionale si richiede alla data di avvio del servizio da 
avviarsi entro 30 giorni dalla stipula del contratto: 
 

d. almeno un ufficio di giacenza e ritiro nell’ambito dei comuni del territorio nazionale con numero 

di abitanti superiore a 50.000; 

e. per tutti gli altri cap del territorio nazionale si richiede almeno un ufficio di giacenza e ritiro 

nell’ambito di 20 km   dal comune di destinazione o in alternativa per i cap non raggiunti la 

garanzia da parte del fornitore di riconsegna della giacenza al destinatario da effettuarsi con 

contatto diretto su appuntamento concordato tramite recapito telefonico presente sull’avviso di 

giacenza.  

 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA 
I soggetti interessati alla presente indagine di mercato potranno far pervenire la propria 
manifestazione di interesse entro le ore 12,00 del giorno 11 marzo 2019 secondo lo schema allegato 
(Vedi all. 1) compilato in ogni sua parte e debitamente sottoscritto dal legale rappresentante con firma 
autografa, unitamente a copia di un documento di identità dello stesso in corso di validità ai sensi del 
DPR 445/2000, a pena esclusione. 
Le manifestazioni di interesse dovranno pervenire: 
1. tramite PEC (posta elettronica certificata) all’indirizzo regione.marche.economato@emarche.it ; 
2. tramite consegna a mano, in busta chiusa, non trasparente, sigillata con ceralacca o equivalente 
sistema e controfirmata sui lembi di chiusura, dal lunedì al venerdì dalla ore 9 alle ore 12,00, presso 
il seguente recapito: 
Regione Marche – PF Provveditorato Economato e Sicurezza sui luoghi di lavoro – Ancona Via G. 
Da Fabriano 2/4; 
3. tramite servizi postali, in busta chiusa, non trasparente, sigillata con ceralacca o equivalente 
sistema e controfirmata sui lembi di chiusura, presso il seguente recapito: 
Regione Marche – PF Provveditorato Economato e Sicurezza sui luoghi di lavoro – Ancona Via G. 
Da Fabriano 2/4 

mailto:regione.marche.economato@emarche.it
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Il recapito a mano o tramite i servizi postali rimane ad esclusivo rischio del mittente; non saranno 
ammesse alla procedura le manifestazioni di interesse che perverranno alla Stazione appaltante dopo 
la scadenza del termine fissato, anche qualora la loro mancata o tardiva ricezione fosse dovuta a 
causa di forza maggiore, caso fortuito o fatto imputabile a terzi. 
Nell’oggetto della PEC, sul plico consegnato a mano o sul plico consegnato dai servizi postali dovrà 
essere indicata la seguente dicitura: “Manifestazione di interesse – Servizi postali Regione Marche- 
Giunta Regionale” 
Resta inteso che la richiesta di partecipazione e l’invito a presentare offerta che ne può derivare, non 
costituisce riconoscimento del possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per l’affidamento del 
servizio che dovranno essere successivamente dichiarati dagli offerenti e verificati dalla stazione 
appaltante in conformità delle più dettagliate prescrizioni contenute nella lettera di invito. 
 
OPERATORI ECONOMICI CHE SARANNO INVITATI ALLA PROCEDURA 
Saranno individuati almeno 5 (cinque) operatori economici a cui inviare RDO tramite il MePa. 
In caso di ricezione di manifestazione di interesse da parte di un numero di operatori economici 
inferiore a 5, si procederà eventualmente ad integrare il numero di operatori da invitare con scelta 
diretta, anche in considerazione delle attività presenti sul territorio limitrofo. 
 
MODALITA’ DI CONTATTO CON LA STAZIONE APPALTANTE 
Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti sul presente Avviso dovranno essere trasmesse 
solo ed esclusivamente  all’indirizzo PEC regione.marche.economato@emarche.it entro il 4 Marzo 
2019, indicando il seguente oggetto: “Manifestazione di interesse – Servizi Postali per la Giunta 
Regionale- Regione Marche” 
Le risposte verranno rese disponibili solo ed esclusivamente sul sito dell’Ente 
http://www.regione.marche.it/Amministrazione-Trasparente/Bandi-di-gara-e-contratti  entro il  7 
Marzo 2019 
 
CAUSE DI ESCLUSIONE 
Saranno escluse dalla selezione, di cui al presente avviso, le istanze pervenute oltre il termine stabilito 
al precedente capitolo, oppure presentate attraverso l’allegato 1 compilato in parte o con dichiarazioni 
modificate rispetto al fac-simile, o ancora privo di sottoscrizione e se con firma autografa privo di copia 
di documento di identità del rappresentante ai sensi del DPR 445/2000. 
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
La Regione Marche in conformità al Regolamento 2016/679/UE (General Data Protection Regulation 
– GDPR) La informa sulle modalità di trattamento dei dati da Lei forniti. 
Il Titolare del trattamento è la Regione Marche - Giunta Regionale, con sede in via Gentile da 
Fabriano, 9 – 60125 Ancona. 
Il Responsabile della Protezione dei Dati ha sede in via Gentile da Fabriano, 9 – 60125 Ancona. 
La casella di posta elettronica, cui potrà indirizzare questioni relative ai trattamenti di dati che La 
riguardano, è: rpd@regione.marche.it  
Il Responsabile del trattamento di tali dati è il dirigente della PF Provveditorato economato e Sicurezza 
sui luoghi di lavoro. 
Le finalità del trattamento cui sono destinati i dati personali sono la stipula e l’esecuzione di contratti 
di appalto/concessione e la base giuridica del trattamento (ai sensi degli articoli 6 e/o 9 del 
Regolamento 2016/679/UE) è costituita dal D.lgs. n. 50/2016. 
I dati raccolti potranno essere trattati inoltre a fini di archiviazione (protocollo e conservazione 
documentale) nonché, in forma aggregata, a fini statistici.  
I dati potranno essere/saranno comunicati a: ANAC, Ministero della Giustizia, Agenzia delle entrate, 
enti previdenziali e diffusi attraverso il sito istituzionale, sezione Amministrazione Trasparente, ai 
sensi dell’art. 23 del D.Lgs. n. 33/2013 e s.m.i.  Si precisa che la diffusione ha ad oggetto solo la 
denominazione delle imprese e i dati comuni del legale rappresentante, ove essi siano contenuti nella 
ragione sociale delle stesse. Restano salvi i divieti di diffusione e le limitazioni ai trattamenti stabiliti  
per particolari categorie di dati dall’art. 22 del D.lgs. n. 196/2003 e s.m.i. 

http://www.regione.marche.it/Amministrazione-Trasparente/Bandi-di-gara-e-contratti
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Il periodo di conservazione, ai sensi dell’articolo 5, par. 1, lett. e) del Regolamento 2016/679/UE, è 
illimitato per i soggetti aggiudicatari, pari a 10 anni dalla conclusione della procedura, per gli altri 
partecipanti. 
Le competono i diritti previsti dal Regolamento 2016/679/UE e, in particolare, potrà chiedere al 
Sottoscritto l’accesso ai dati personali che La riguardano, la rettifica, o, ricorrendone gli estremi, la 
cancellazione o la limitazione del trattamento, ovvero opporsi al loro trattamento; potrà inoltre 
esercitare il diritto alla portabilità dei dati.  
Ha diritto di proporre reclamo, ai sensi dell’articolo 77 del Regolamento 2016/679/UE, al Garante per 
la protezione dei dati personali con sede a Roma.  
Il conferimento dei dati discende da un obbligo legale ed è necessario per la conclusione del contratto 
di appalto. 
L’interessato ha l’obbligo di fornire i dati personali, pena l’impossibilità di pervenire alla stipula del 
contratto. 
 
PUBBLICITA’ E TRASPARENZA 
Il presente avviso, nel rispetto dei principi di pubblicità e trasparenza, è pubblicato sul sito 
online della Regione Marche http://www.regione.marche.it/Amministrazione-Trasparente/Bandi-di-
gara-e-contratti  
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi dell’art. 31 del D.lgs. 50/2016 e dell’art. 5 della Legge 241/1990, il responsabile del 
procedimento è individuato nella Sig.ra Pamela Galeazzi, in servizio presso la PF Provveditorato 
Economato e Sicurezza sui luoghi di Lavoro della Regione Marche, il quale, nell’adempimento dei 
suoi compiti, potrà avvalersi del Team risorse strumentali della predetta PF. 
 
DISPOSIZIONI FINALI 
La Stazione Appaltante non è tenuta a corrispondere alcun compenso agli operatori economici per le 
manifestazioni di interesse presentate. 
Ogni ulteriore dettaglio sarà fornito agli operatori economici invitati a partecipare, nella lettera di invito. 
 
 
      IL DIRIGENTE 
(Dott. Mauro Terzoni)     

http://www.regione.marche.it/Amministrazione-Trasparente/Bandi-di-gara-e-contratti
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